UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:01 /PA-SKHCN Kon Tum, ngay 27 thang 9 nam 2024
] PHUONG AN
BAO VE Bl MAT NHA NUOC

TAI SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH KON TUM

Nham nang cao hon nita cong tac luu giit, bao quan tai liéu, vat chira bi mat
nha nudce tai co quan, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung phuong an bao vé bi
mat nha nudc, cu thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

Can ctr Luat bao v€ bi mat nha nudéc nam 2018;

Can ctr Nghi dinh 5O 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cuia Luat bao v€ bi mat nha nudc;

Can cir Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B
truong Bo Cong an ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé BMNN;

Cén cir Quyét dinh s6 1294/QD-TTg ngay 24/8/2020 ciia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé;

Cin ctr Quyét dinh s6 04/2022/QD-UBND ngay 24/01/2022 cia UBND tinh
Kon Tum vé Ban hanh Quy ché bao v¢ bi mat nha nudc trén dia ban tinh Kon
Tum;

Can ctt Quyét dinh §6 40/2021/QD-UBND ngay 25/11/2021 cta Uy ban
nhan dan tinh I§on Tum vé€ vi¢c ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cau to chure cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Kon Tum.

II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao trach nhiém v¢ bao vé BMNN cua toan thé cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Cong nghé doi véi tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc; gan trach nhiém cua lanh dao co quan, cac phong, don vi truc thudc S&
trong cong tac bao v€ Bao v€ bi mat Nha nudc.

2. Yéu cau

Cong churc, vién chire va nguoi lao dong tuan thu thuc hi¢n nghi€m, tri¢t dé cac
van ban, hudng dan, quy dinh vé cong tic Bao v¢ bi mat nha nudc, chiu trach nhiém
trién khai thyc hién dam bao dung tién do, chat luong cac nhiém vu dugc giao.

III. NOI DUNG PHUONG AN
1. Phuwong an béo vé vin ban dén

Budc 1: Tiep nhan van ban dén
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- Vin thu co quan kiém tra s6 lugng, tinh trang bi, ddu niém phong (néu c6),
noi giri; dbi chiéu sd, ky hiéu ghi ngoai bi véi sb, ky hiéu cta vin ban trong bi.
Truong hop phat hién co sai sot hodc ddu hiéu bat thuong, Vian thu co quan béo
ngay ngudi ¢ trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi guri vin ban.

- Vin thu co quan dong dau “DEN” d6i v4i van ban c6 dau chi do mat.

+ Truong hop van ban mat dén ma phong bi c6 dau “Chi nguoi c¢é tén méi
dwoc boc bi”, nguoi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong dugc mo bi va phai
chuyen ngay dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di
vang va trén phong bi c¢6 thém diu “Hoa toc thi chuyen dén lanh dao co quan, t6
chue hodc nguoi duoc 1anh dao co quan, t6 chire Gy quyén giai quyét.

+ Truong hop van ban mat duoc giri dén ma khong thuc hién dung quy dinh
bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co quan, td chtrc nhan tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc hoidc ngudi co tén trén phong bi (doi vdi trieong hop giri
dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao noi guri biét dé c6 bién phap khac
phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gui dén c6 dau hiéu boc,
mo bi hodc bi trdo d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao cio ngay ngudi
dtng dau co quan, to chirc dé co bién phap xtr 1y

Buéc 2: Piang ky vin ban dén

- Viéc diang ky vian ban dén phai bao dam day du, rd rang, chinh xac céac
thong tin can thiét theo mau S6 dang ky bi mat nha nudc dén hoac theo thong tin
dau vao cua dir liéu quan 1y van ban deén.

- S6 dén cua van ban dugc 14y lién tiép theo thir tu va trinh tu thoi gian tiép
nhan van ban.

_ - Van thu co quan déng ky van ban vao S6 ding ky bi mat nha nudc dén.
Mau S6 dang ky bi mat nha nudc dén theo quy dinh tai Mau s6 15, Thong tu
24/2020/TT-BCT, ngay 10/3/2020 ctia B Cong an.

Buéc 3: Trinh, chuyén giao viin ban dén

Vin ban dén phai dugc trinh ngay cho Lanh dao S¢ xu ly, chi dao giai quyét.
Sau khi ¢6 ¥ kién chi dao giai quyet cua nguoi co tham quyén, vin ban dén dugc
chuyén lai cho Vin thu co quan de ding ky bd sung thong tin, chuyen cho don vi
hodc ca nhan duoc giao giai quyét. Khi chuyén giao van ban gidy dén cho don vi,
ca nhan phai ky nhan van ban.

Buwéc 4: Giai quyét va lwu tri viin ban dén

- Khi nhan duoc van ban dén, don vi hodc ca nhan cé trach nhiém nghién
clru, giai quyét van ban dén theo thoi han quy dinh.

- Vin ban dén duoc luu tai phong chuyén mén, don vi truc thudc trong ti cd
khoa nham dam bao tinh bao mat cia van ban.

- Pinh ky, trudc ngay 20/12 hang nam cac phong chuyén mon, ca nhan co
trach nhiém t6 chirc ban giao ho so, tai liéu mat tai bd phan luu trit, phong Hanh
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chinh — Téng hop dé Luu trix tai liéu Mat theo quy dinh (Luwu y: Viéc giao nép ho
so, tai lieu mdt phai dwoc lap thanh bién ban).

2. Phwong an bdo v¢€ van ban di
Budc 1: Vao so van ban di

Vin ban mat sau khi soan théo va dugc su thdng nhat ky cua nguoi co tham
quyén, cong chirc (ngudi soan thao) chuyén dén van thu co quan cap s6 va vao sO
dang ky bi mat nha nude di quy dinh tai Mau sé 14, Thong tu 24/2020/TT-BCT,
ngay 10/3/2020 cua Bo Cong an.

Budc 2: Nhan ban, dong dau, ky so ciia co quan va dau chi do mat, mirc
do khan

- Van ban di dugc nhan ban theo ding so6 luong dugc xac dinh ¢ phan noi
nhan cia van ban va noi luu van ban.

- Vi@c dong diu co quan va d4u chi do6 mat, duoc thuc hién theo quy dinh
tai Mau so0 02, Thong tu 24/2020/TT-BCT, ngay 10/3/2020 cuia B6 Cong an.

Buéc 3: Phat hanh va theo déi viéc chuyén phat vin ban di

- Van ban mat di phai bdo dam bi mat ndi dung cua van ban theo quy dinh
cua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc, dung s6 luong, thoi gian va noi nhan.

- Vin ban di phat hanh nhung c6 sai sét vé noi dung phai duogc stra doi, thay
thé bang vin ban c6 hinh thirc tvong dwong. Van ban da phat hanh nhung c6 sai
sot vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay, thu tuc ban hanh phai dugc dinh chinh bang
cong vin cia co quan, t chirc ban hanh vin ban.

Bwoce 4: Luwu van ban di

- Ban géc van ban mat dugc luu tai Van thu co quan va phai dugc dong dau
ngay sau khi phat hanh, sap x€p theo thir tu ding ky va dugc bao quan trong ti co
khoa tai Van thu cua So.

- Ban chinh vin ban duoc luu tai hd so cong viée cua phong chuyén mdn
hoac don vi truc thudc trong ti cd6 khdéa nham dam bao tinh bao mat cia van ban.

- Pinh ky, trudc ngay 31/12 hang nam ban gdc vin ban mat duoc Van thu
tong hop ndp luu tai luu trit co quan va dugc bao quan trong ti co6 khoa tai phong
Hanh chinh — Tong hop cua Sé.

3. Phuong an bao vé thiét bi soan thao, lwru trir thong tin bao vé BMNN

- Céc nodi dung vé bao vé BMNN dugc luu trit trén may tinh (may tinh khong
co ket noi internet da duwoc bo tri tai tru so lam viéc) moi phong chuyén mon tu
tao lap mot folder riéng c6 dat tén va cai dat mat khau dé phong chong 16 chéo
BMNN;

- Trudng hop str dung USB dé luu trir théng tin BMNN, ngudi duge giao
nhiém vu phai bao quan chat ché thiét bi va cai dat mat khau dam bao an toan
thong tin, dong thoi nghiém cam viée sao chép va1 may co két noi mang internet;

Trén day la Phuong &an bao v¢ bi mat nha nudc cua S& Khoa hoc va Cong
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ngh¢, gui phong chuyén mén va don vi truc thuoc So biét, thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Lanh dao So; 2O GIAM bOC

- Phong chuyén mén thuge So;
- Trung tdm Nghién ctru Ung dung va Dich vu KH&CN;
- Luu: VT, HCTHS.

Huynh Trung Kim
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